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1. AMAÇ VE KAPSAM

Bu talimatın amacı Optimed Hastanesi kalibrasyon işleminin nasıl ve hangi sıklıklarla yapılacağını

belirlemek ve düzenlemektir.

2. TANIMLAR VE KISALTMALAR

OH : Optimed Hastanesi

İKKYT : İnsan Kaynakları ve Kalite Yönetim Temsilcisi

3. REFERANS DOKÜMANLAR

Kalibrasyon Gerektirir Cihaz Listesi :(Liste Kod No:

Kalibrasyon Planı :(Plan Kod No: MC-PL-01)

Cihaz Sicil Kartları :(Form Kod No: MC-FR-01)

4. UYGULAMA:

 OH’ de kalibrasyon işlemleri biyomedikal kontrolü altında ve Satınalma sorumluluğu altında yürütülmektedir.

Kalibrasyon işlemleri sırasında biyomedikalde bulunmakta ve gerekli kontrolleri yapmaktadır.

 OH’ de bulunan ve kalibrasyon yapılması gereken cihazlarla ilgili Kalibrasyon Gerektirir Cihaz Listesi

hazırlanmıştır. Yeni bir cihaz alındığı zaman biyomedikal tarafından cihazın bu listeye kaydedilmesi sağlanır.

 Ayrıca her birimde kullanılan cihazların cihaz bilgilerinin yer aldığı (cihaz adı , seri no vb.) yer aldığı Cihaz Sicil

Kartları bulunur.Cihaz ile ilgili her türlü arıza , ruti bakım , kalibrasyon ve bakımı yapan kişilerin kayıtları ilgili

birimin sorumlusu tarafından doldurulur.

 Kalibrasyon yapılan cihazların, bulunduğu yer, kalibrasyon sıklıkları, son kalibrasyon tarihleri vb. bilgiler

Kalibrasyon Planında bulunur. Bu plana göre kalibrasyon sıklıkları yaklaştığı zaman kalibrasyon firması ile

temasa geçirilir. Firmadan belli bir tarih alınır ve alına tarih bölüm sorumlularına bildirilir.

 Kalibrasyon işlemi sırasında cihazlarda herhangi bir sorun yoksa üzerine ve görünen bir yerine kalibrasyon

etiketi yapıştırılır. Kalibrasyon etiketi üzerinde, kalibrasyon tarihi, gelecek kalibrasyon tarihi ve sertifika

numarası bulunur. Ayrıca kalibrasyon sertifikası, kalibrasyon firması tarafından hazırlanır ve biyomedikale

teslim edilir. Bu sertifikaların orjinali biyomedikalde bölümünde bulunur.

 Eğer cihazın kalibrasyonu ile ilgili bir sorun varsa cihazın üzerine kırmızı renkli “KULLANIM DIŞI” etiketi

yapıştırılır. Bu etiket yapıştırılan cihaz hiçbir türlü hastalarda kullanılamaz. En kısa zamanda bakım- onarım için

ilgili firmaya gönderilir. Cihaz gerekli tamirat ve bakımdan yapıldıktan sonra tekrar kalibrasyon firmasına haber

verilir. Yeniden kalibrasyon işlemine tabii tutulur. Eğer uygunsa cihazın üzerine kalibrasyon etiketi yapıştırılır ve

sertifikası biyomedikale teslim edilir.
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 Kalibrasyon işlemi yapacak firma ile sözleşme imzalanmadan önce;

 Kalibratör cihazların izlenebilirlik sertifikaları

 Çalışanlarının bu işte yeterlilikleri olduğu ispat etmeye yarayacak diploma; sertifikalar

 Referans listesi ve referans mektupları

 Kurum ile ilgili bilgi kitapçığı vb. evraklar istenir.

 Bu evraklar tam ve firma uygun şartlar içeriyorsa, hizmet alım sözleşmesi imzalanarak kalibrasyon

işlemleri yaptırılır.
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