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Pozisyona Atanan Unvani : idari Tibbi Sekreter

Yedegi : Cerkezkdy-Santral Sorumlusu / Corlu International-Hasta Kabul Gorevlisi
Rapor Verecegi Kisi : Hap BASKANI

Komuta Merkezi : Olay Yonetim Merkezi

Gorev: Diger kuruluglarin temsilcileri ile iletisim kurar.

|.DERECE ONCELIKLI(0-2 SAAT):

1. Hap Bagkan’indan gorev alir.

2. Bu gorev tanimlarini okur ve organizasyon semasini gézden gegirir.

3. ilgili yelegi giyer.

4. Hap Baskan'in dan brifing alir.

5. Santral Sorumlusu ile Kriz Merkezinde baglanti kurar. insan Giicii sorumlusundan bir ya da daha fazla
yardimci alir.

6. Uygun iletisim ve mesaj akigini saglayabilmek icin bélgenin ve ilin Acil Organizasyon Semalarini
inceler. Halkla iligkiler Yetkilisi ile koordineli calisir.

7. Gerektiginde hastaneler arasi, il velveya Ulke Kriz Merkezleri ile acil iletisim agi kurabilmek igin bilgi
toplar. Aciklama icin asagidaki bilgileri toplar.

8. Hastanelerin, hastalarin hemen ve ileri saatlerde gelmesine gére bakim verme kapasiteleri (hasta
bakim kapasitesi ).

9. Var olan veya olasi personel, kaynak vb. sikintisi.

10. Bagka hastanelere tekerlekli sandalye veya sedye ile taginacak hastalarin sayisi.

11. Diger birimler tarafindan talep edilen gereksinimler (personel, arag, erzak, vb.)

12.Santral Sorumlusunun yardimiyla acil iletisim agini kullanarak, hastaneler arasi, il ve/veya ulke Kriz
Merkezi ile iletigsim kurar .

13. Hastanenin mevcut durumu hakkinda bilgi aktarir. Her bir kurumun Kurumlar Arasi Koordinasyon
Yetkilisi ile iletisim kurar. ( il Kriz Merkezi gibi ) Devletin resmi koordinasyon yetkililerine de hastanedeki
gelismeler ve degisiklikler hakkinda guncellestirilmis bilgiler verilmesini strdurar.

II.DERECE ONCELIKLIi(2-12 SAAT):

1. ihtiyag duyulan yardimi ve bilgiyi hastaneler arasi acil iletigsim agindan veya il ve llke Kriz Merkezinden
ister.

2. Kurumlar arasi problemler hakkinda personelden gelen istek ve sikayetleri alir.

3. Gondillilerin referans bilgilerinin dogrulugu hakkinda kargilasilabilecek problemler igin insan Gci
Sorumlusuna yardimci olur.

4. llgili personele goreviendirildikleri birim hakkinda varsa ¢zel bilgileri verir. (toksik dekontaminasyon ya

da herhangi 6zel acil durum hakkinda sonrasi toplantilara istirak eder.

HAZIRLAYAN KALITE SISTEM ONAYI ONAY
HASTANE AFET PLANI KALITE YONETIM DIREKTORU BASHEKIM
BASKANI
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[.DERECE ONCELIKLIi(12. SAATTEN SONRA):
1. Hastane sartlari uygun oldugunda, hastane disinda afet gonuallisi olarak ¢alismak isteyen hekim ve

diger hastane calisanlari hakkinda Operasyon Yetkilisine ve insan Giicli Sorumlusuna yardimci olur.
2. Eger gerekliyse, resmi olarak istenen malzemelerin ve ne gekilde gonderilebileceklerinin dokimunu
yapar.
3. Uygun makamlara verilmek Gzere yaralilar ile ilgili asagidaki minimum verileri hazirlar:
4. Kabul edilen yarali sayisi ve tedavi edilmis yaralanmalarinin turleri
5. Hastaneye yatirilan ve taburcu edilen veya bagka bir kuruma sevk edilen hastalarin sayilari.
6. Ol sayisi gerekli kurumlara bildirir.
7. Yarallarin kisisel bilgilerini (adi, fiziksel durumu, cinsiyeti, yasi, adresi, yaralanmasinin ciddiyeti ve
durumu)bildirir.
8. Tum personel, gonulliler ve hastalar stres belirtileri veya uygunsuz davraniglar acisindan gézlemlenir.
Kaygilarini Psikolojik Destek Sorumlusuna rapor eder. Tim personelin dinlenmelerini ve noébet
degisimlerini saglar.
4. AKTIVASYONU SONLANDIRMA
1. Saghk Mudurligutne verilmek Gzere;
B Toplam yarall sayisi ve tedavi edilmis, tedavisi devam etmekte olan hastalarin sayisi ve
yaralanmalarin tarleri
Son hastane tedavi kapasitesi (say!1)
Yatirilan, taburcu veya sevk edilen hasta sayisi

Olu sayisi
B Yaralilarin kigisel bilgilerini dizenler, hazirlar.

2. Tutulan tim kayitlarin bir kopyasini HAP Bagkanina iletir.
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