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Pozisyona Atanan Kigi : Cerkezkdy- Satinalma Gorevlisi / Corlu International- Hasta
Hizmetleri Ekip Lideri

Yedegi : Cerkezkdy- Satinalma Goérevlisi / Corlu International- Hasta Kabul Gorevlisi
Rapor Verecegi Kisi . Lojistik Yetkilisi

Komuta Merkezi : lletigim Sistemlerinin Calistigi Bir Merkez

Gorev: Gelir ve giderleri takip eder. Masraf ve 6deme kayitlarini denetler.
|.DERECE ONCELIKLI(0-2 SAAT):
1. Lojistik Yetkilisinden gorev alir. Gorevleri, yetki tanimlarini, formlari ve yelekleri igeren paketi alir.
2. Gorev tanimlarini okur ve organizasyon semasini gdozden gegirir.
3. ilgili yelegi giyer.
4. Lojistik yetkilisinden brifing alir.
5. Brifingler ve toplantilarda;
B Maliyet hesabini ¢ikarir
B Hastane Afet Planinin yénetim tarafindan belirlenen finansal sinirlar icerisinde yuritilmesini saglar
B Herhangi bir 6zel anlasma/sézlesme ihtiyaci olup olmadigina karar verir
6. Devamli olarak Lojistik Yetkilisi ile irtibat halinde bulunur.
II.DERECE ONCELIKLIi(2-12 SAAT):
1. Personel, kaynak ve cesitli harcamalarla ilgili finansal verileri 6zetleyen finansal durum raporunun
takibini yapar.
2. Kisa ve uzun vadeli olusabilecek finansal sorunlari belirler, gozmeye c¢aligir. Cézemedikleri sorunlar ile
ilgili olarak Lojistik Yetkilisine bilgi verir.
3. Finans bolumu igin yeterli dizeyde personel ve malzeme teminini saglar.
lI.DERECE ONCELIKLIi(12. SAATTEN SONRA):
1.Afet aktivasyonu esnasinda kullanilan ekipmanin takibi igin Malzeme Kabul Formuna kayda devam
eder.
2. Finans kayitlarinin uygun sekilde yapilmasini saglar.
3. Alinan malzemeler ile ilgili olarak faturalari kontrol eder ve kabul eder.
4 HAP Bagkanina ve Lojistik Yetkilisine finansal son durumu raporlarini génderir.
5. Hastanenin rutin finansal islemlerinin yuratalmesini saglar.
6. Mevcut nakit rezervinin korunmasini saglar.
7. Duzenli 6deme yapilmasi ve dokumantasyonun mevzuata uygun sekilde hazirlanmasini saglar.
IV. AKTIVASYONU SONLANDIRMA
1. Finans bdlimunun tum finansal verilerini toplar, analiz eder

2. Faturalarin 6denmesini ve duzenli kayitlarinin tutulmasini saglar
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3. Tum 6deme belgelerini, fatura kayitlarini teslim eder
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