KALITE YONETIM DOKUMANLARI Dokuman No :AD-GT-22

Yayin Tarihi :01.09.2009

¢ - . .
LABORATUVAR BIRIM SORUMLUSU ACIL | Revizyon No :00
DURUM IS/GOREV TANIMI Revizyon Tar.:...

SayfaNo  :1/2

Pozisyona Atanan Unvani  : Laboratuvar Sorumlusu

Yedegi : Laboratuvar Sorumlu Teknisyeni

Rapor Verecegi Kisi : Operasyon Yetkilisi

Komuta Merkezi - lletisim Sistemlerinin Calistigi Bir Merkez

Gorev: Laboratuvar hizmetlerinin, kan ve kan Grunlerinin yeterli dizeyde olmasini saglar. Laboratuvar
personelinin galismalarini dnceliklendirir ve yénetir
|.DERECE ONCELIKLI(0-2 SAAT):
1. Operasyon yetkilisinden goéreviendirme alr.
2. Gorev tanimlamalarini okur ve organizasyon tablosu Gzerinde tekrar eder.
3. ligili yaka kartini takar.
4.Diger birim sorumlularnyla birlikte Operasyon Yetkilisinden brifing alir;kendi alt birim hareket plani
gelistirir.
5. Mevcut kan stoku envanterini yapar ve kurum disinda kullanilabilir miktarin belirler, Operasyon
Yetkilisine bilgi verir.
6. Laboratuvar hizmet kapasitesinin asagidaki hizmetleri, hizmetlerin gergeklestiriimesi icin degerlendirir:
e Hematoloji galismalari
e Biyokimya calismalari
¢ Kan bankasi hizmetleri
7. Tahlil sonuglarinin yerine ulagsma zamanini arastirir. Operasyon Yetkilisine kapasite ve harekete
gegebilme yetenegdine iligkin rapor verir.
8. Kirmizi ve Sari alanlar i¢cin uygun kan toplama aletleriyle birlikte kan alma goérevlileri ve tagima
gorevlileri belirler.
[I.DERECE ONCELIKLIi(2-12 SAAT):
1. OlasI malzeme gereksinimini belirlemek igin Lojistik Yetkilisi iligki kurar.
2. Olasi kan dondr hizmetleri igin hazirhk yapar.
2. Herhangi bir gorev verilmemis kigileri isglcu havuzuna gonderir.
3. Mevcut laboratuar hizmetleri i¢in hasta tedavi alanlarina bilgi verir.

4. Servis tibbi sekreteri ile iletisim kurarak test sonuglarinin yerine ulagip ulasmadigini izler.

lI.LDERECE ONCELIKLI(12. SAATTEN SONRA):
1. Operasyon Yeitkilisi ile rutin toplantilar yapar.

2. Tum personelin stres belirtilerini veya uygunsuz davranislarini gézlemler.
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3. Kaygilarini Operasyon Yetkilisine rapor eder. Tum personelin dinlenmelerini ve nébet dedisimlerini
saglar.

4. Laboratuvar hizmetleri bélimuindeki kayit personelinin yapilanlar ve kararlar ile ilgili kayitlarini gézden
gegcirir ve onaylar. Bir kopyalarini Operasyon Yetkilisine génderir.

IV. AKTIVASYONU SONLANDIRMA

1. Yapilan ¢alismalarla Operasyon Yetkilisine rapor sunar.

2. Tutulan tim kayitlari saklanmasi tGzere Operasyon Yetkilisine teslim eder.
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