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1. AMAC VE KAPSAM
Bu talimatin amaci, Optimed Sadlik Grubunda calisacak misafir hekimlerin secilmesi, kuruma tanimlanmasi,
karsilanmasi, kurumda nitelikli saglik hizmet sunumunun strdurilebilmesi icin kurum standartlarina uygun
sekilde tim sulreclerin uygulanmasini saglamaktir. Tim sadlk disiplinleri tarafindan gerceklestirilen teshis ve
tedavi faaliyetlerini kapsar.
2. TANIMLAR VE KISALTMALAR
HBYS: Hastane Bilgi Yonetim Sistemi
3. REFERANS DOKUMANLAR:
Kimlik Belirleme ve Dogrulama Talimati
Misafir Hekim Listesi
Riza ve Onay Formu
Preoperatif Hazirlik Talimati
Dis Hekim/Muayenehane Taahhltnamesi
4. UYGULAMA:
¢ Hekim Kabul Siireci

Bashekim misafir hekim olarak calisacak kisiler ile goriisme sadlayarak calisilacak hekime karar verir. Misafir
hekim olarak kabul edilen hekim bilgisini ilgili stire¢c sorumlusuna iletir.
Misafir hekimlerimizden;

¢ Muayenehane Uygunluk Belgesi

¢ Diploma ve Uzmanlik Belgesi

¢ Vergi Levhasi

e Acik firma adresi

e Yeftkili Kisi

e imza Sirkileri

e Dis Hekim/Muayenehane Tahhitnamesi

e Fiyat tekliflerine imza temin edilir.
Bu evraklar fiziki ortamda her iki subenin idari Tibbi Sekreterlik bdliimiinde muhafaza edilir ,evraklarin taranmis
halleri de her iki subenin ortak hasta yatis klasorlerinde bulunur
Evraklari tamamlanan misafir hekimler icin HBYS 'ye "Digardan™ boliminin altina doktor olarak tanimlatarak
gelen hekim Uzerine kayit acilmasi saglanir. Fatura hasta adina dizenlenir.
Hasta kabul gorevlisi tarafindan "Riza ve Onay Formu' 'nun B secenedine imza alinir, evraklar her ay

Hemsirelik Hizmetleri Direktora bilgisi ile 11 Saglik Midirltgine bildirilir.

Dis Hekim/Muayenehane Taahhitnamesi alinir. Anlasma sadlanan misafir hekimlerin Misafir Hekim Listesine
gore HBYS programina tanimlamasi vapilir. Misafir Hekim Listesi perivodik olarak Hemsirelik Hizmetleri

Direktort ve slrec sorumlusu tarafindan gézden gegirilir.
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» Corlu subesinde;
Misafir hekim kurumumuza gelecek hastasi hakkinda ilgili siirec sorumlusuna bilgi verir. Stire¢c sorumlusu
ameliyathane ve yatisinin yapilacagi klinik programlamasi icin hemsirelik hizmetlerine bilgi vererek hastayi
planlanan tarihte kuruma davet eder.

> Cerkezkoy subesinde;
Misafir hekim planlanan ameliyati ile ilgili ameliyathaneden randevusunu alarak planlanan tarihte hastay! hasta
yatis-cikis birimine yonlendirir.
Hasta Kabul Siireci
Hastalarin hasta yatis-cikis biriminden Kimlik Belileme ve Dogrulama Talimat’'na gore kimlik dogrulamasi
yapildiktan sonra yatis islemleri yapilir. Yatis sliresi, ziyaretci ve refakatci konularinda bilgi verilir, Misafir Hekim
Listesi’'nde belirtildigi Gzere riza ve onay formu alinarak klinige yonlendirilir.
Yatan hasta danismani tarafindan tarafindan oda tanitimi yapilarak tedavi oncesi hasta egditim formu
imzalatilir. Cerrahi uygulama 6ncesi hasta hazirlidr Preoperatif Hazirlik Talimati dogrultusunda gerceklestirilir.
Hekim HBYS Uzerinden kendi sifresi ile hasta adina e-order ve epikrizini diizenler.
Taburculuk Sireci
Taburculugu planlanan hasta icin misafir hekim tarafindan kurum anlasmasina goére édemesi gerceklestirilir.
Hasta yatis cikis birimi tarafindan Misafir Hekim Listesi’nde belirtildigi sekilde ve Bizmed tanimlamasina gore
ayrintih fatura diizenlenir. Bashemsire tarafindan her ay sonu itibariyle idari Tibbi Sekreterlige misafir hekimler
tarafindan tedavi edilen hasta sayisi, hekim ismi ve riza formunun bir drnegini il Saglik Mudurligi'ne iletmek
uzere iletilir.
SORUMLULAR
Bu prosediriin uygulanmasindan Bashekim, bashemsire ve misafir hekim ile ilgilenmek Uzere goreviendirilen

suUre¢ sorumlusu sorumludur.



