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1. PERSONELIN

Unvani : Satinalma Sorumlusu
Calistigi Bolum : Satinalma

Bagl Oldugu Kisi : Genel Mudur
Kendisine Bagl Kadrolar : Satinalma Gorevlisi
Yerini Alacak Kisi : Satinalma Goérevlisi

2. iSIN TANIMI/AMACI

Hastane satinalma surecinin yuratilmesi. Sorumlusu oldugu boélimin egitim destegi gorevini ve ayni

zamanda Boluim Kalite Sorumlulugu'nu yurGtar.

3. GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLAR

Satin alinacak mal ve hizmetin piyasa arastirmasini organize ve kontrol etmek. Gerekli zamanlarda
destek saglamak.

Satin alinan mal ve hizmetin faturalarini kontrol etmek ve onaylamak

isletmenin ihtiyaci olan mal ve hizmet ile ilgili s6zlesmeleri hazirlamak

Fiyat arastirmasi yapmak

Uygun drtin satan firma analizi yapmak

Tedarikgi iligkilerinin geligtiriimesi igin gereken ¢alismalari yapmak

Tedarik¢i degerlendirme ¢alismalarini yapmak

Hastanenin uygulamakta oldugu yonetim sistemlerine (Saglikta Akreditasyon Standartlar, Saglikta
Kalite Standartlari vb.) uyar, uygulanmasina destek olur. Bu g¢ergevede verilen goérevleri tam ve
zamaninda yerine getirir.

Hastanenin yayinlamis oldugu Genel Bélim Uyum Rehberi'nde (Personel Yénetmeligi) belirtilen
hususlara uyar.

Calistigi bélumde atiklarin uygun bigimde ayristirilmasini saglar ve atiklari uygun kutulara atar.
Yonetim tarafindan istenilen her tirll konu ile ilgili galismalar yapmak ve raporunu yonetime sunmak.
Kendisine bagll satinalma ekibinin kilik, kiyafet ve davraniglarini gézlemlemek, goérdugu eksikler
konusunda personeli uyarilarda bulunmak ve onlemler almak

Satinalma ile ilgili yapilabilecek her turllu iyilestirme, yenileme, ihtiyaclar, 6nlemler ve sorunlar
konusunda bagh oldugu Genel Midure rapor vermek

Hastanenin dlzenledigi hizmet i¢i egitimlere katilmak, ekibinin de katiimasini saglamak

Kendisine bagli personelin egitim ihtiyaglarini saptamak ve bunlarla ilgili olarak Kalite Departmani ile
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koordinasyona gecerek bu eksikleri gidermek

o Belirli periyodlarda ekip ici iletisimi glUglendirmek ve gincel bilgi paylasimi icin bdlim toplantilari

dizenler.

o BOlim bazli gbstergelerin aylik takip ve kaydini saglar. Gereken durumlarda iyilestirmeleri yapar.

o Yetkiler, Bilgi Yonetimi Prosedurindeki Personel Yetkilendirme Listesi’ne goére belirlenir.

4. GALISMA KOSULLARI

Calisma Siiresi

Almasi Gereken Egitimler

Deneme Silresi

5. GEREKLI NiTELIKLER
Egitim

Deneyim

Ozel intisas/Sertifika
Yabanci Dil

isin Gerektirdigi Ozellikler

Kullanmasi Gereken Cihaz
Ve Ekipmanlar

Bilgisayar Bilgisi

6.ETIK ILKELER

Saglk meslek mensubu;

. Isin ve gérevin niteligi nedeniyle normal mesai saati diye bir tanimlama s6z

konusu degildir. Personel resmi tatil glunleri de dahil olmak Uzere isin

geregine bagh olmayip, personel resmi tatil glinleri de dahil olmak Uzere igin

geregine bagli olarak her gunin her saatinde galigabilir

: Oryantasyon Egitimi ve diger kurum ici egitimler

12 Ay

: En az lise tercihen ylksekokul mezunu olmak

: Daha 6nce bu isi yapmis olmasi tercih nedenidir.

: Saglik ve satinalma ile ilgili egitim almis olmak tercih nedenidir.

: Bu gorevin yabanci dil zorunlulugu yoktur.

. insanlarla kolay iletisim kurabilme, pazarlik dzelligi, arastiricilik 6zelliginin

yuksek olmasi, yoneticilik 6zelliginin gelismis olmasi

: Telefon, faks, fotokopi makinesi, printer, scanner

: Microsoft Office ve Windows programlari, Hastane Yazilim Programlari

1. Bireylerin ve toplumun saghgini birinci énceligi sayar

» Oncelikle zarar vermeme ilkesine uyar.

» Saglik hizmeti sunarken, aldigi egitim ve edindigi deneyim ile sahip oldugu bilgi, beceri ve imkanlarinin

tamamini kullanarak en iyi ve faydali olacak sekilde planlama ve uygulama yapar.

2. Daima en Ust duzeyde hizmet vermeye gayret eder

3. Hizmet verdigi bireylerin kisilik haklarina ve mahremiyetine saygi gosterir

» Hastanin kendi sagligi ile ilgili karari kendisinin vermesi hakkina saygi duyar. Bunun i¢in hastaya, saglik

durumu hakkinda, hastanin kdlturel, toplumsal ve ruhsal durumuna 6zen gdstererek dogru ve yeterli
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bilgilendirme yapar.

* Hastanin; irki, etnik kdkeni, kultura, politik gérasua, dini, inanci, meslegi, sosyal durumu, medeni hali,
cinsiyeti, yas ve saglik durumu, dogdugu yer, yasam tarzi, zihinsel ya da fiziksel yetenegdi, ekonomik
konumu ya da diger tutumlari temelinde ayrimcilik yapmaz.

» Mevcut kaynaklarin dagitimini; birey, grup veya topluluklarin gereksinimlerini dikkate alarak, hakkaniyet,
adalet, esitlik ve tarafsizlik ilkeleri cergcevesinde yapar.

» Hastanin saglik durumu, tanisi, hastaligin seyri ve tedavisi hakkindaki tim tanimlanabilen bilgiler ile
diger tum kisisel bilgileri, dliminden sonra bile gizli tutar. Ayni zamanda, saglik hizmeti alanlarin bilgi,
beden ve duslnce mahremiyetine saygi gosterir.

4. Meslegini mesruiyet ve durtstlik ¢ergevesinde uygular

+ Saglik hizmetini, almis oldugu egitim, edindigi bilgi, deneyim ve bilimsel gorisler dogrultusunda
sosyokdultlrel degerleri dikkate alarak yaratar.

Bireye ve topluma karsi durust davranir, aldatici olmaz.

» Saglik hizmet sunumunda; birey ve toplumu, bilimsel aragtirma veya egitim faaliyetleri ile belli bir
uygulamayi kisi ya da kuruma yonlendirme yoluyla ¢ikar araci olarak kullanmaz.

7. CALISAN BEYANI

Gorev, yetki ve sorumluluklarimi okudum ve anladim. Bir nishasini elden aldim, geregini yapacagimi

kabul ve beyan ederim. (Asagidaki kutuya el yaziniz ile bu ifadeyi yaziniz.)
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