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Adi Soyadi:
ise Baglama Tarihi:

Deneme Siiresi Bitig Tarihi:

A G U
Anlatild Gosterildi Uygulatildi

HASTANE TANITIMI

Kurum misyon-vizyon degerleri

Kurum organizasyon semasi

Gorev yetki ve sorumluluklar, is tanimi

Fiziki mekan tanitimi

Calisma prensiplerinin ve kurallarinin anlatiimasi

Kurum imajina uygun gortiinim ve olumlu davranis kurallari

Bolim calisanlari/ ilgili hekimler ile tanisma

Diger departman temsilcileri ile tanisma

iletisim

Kurullar Tanitim

BOLUM iSLEYiS VE SURECI

Boélime iligkin dokiimanlarin gézden gegirilmesi

ise giris evraklarinin hazirlanmasi

Reklam Anlagmalari - Calismalari ve Takibinin Anlatiimasi

Sosyal Medya Sayfa Yénetimi - igerik Uretimi / Analiz ve Raporlama

Check-up islemleri

Aylik tim verileri raporlama / Aksiyon Raporu

Kurumsal Yapiyi Anlatan Ilerin Yapilmasi ve Takibi - Giincelliginin Saglanmasi

Kurum ici ve disi saha etkinlerinin ve yapilacaklarin Anlatiimasi

Hekim baslangiglarinda yapilmasi gerekenlerin anlatiimasi

Denetim ve Tatbikat Sureglerinden Bahsedilmesi

Basili Materyallerin - Takibi - Diizeni ve Tamamlanmasi Konusunun Anlatiimasi

Duzenli gergeklestirilen okullarin yapilmasi-takibi ve raporlanmasi konusunun aktariimasi

TV - Radyo - Seminer gibi durumlarda hekim konuk ve konu ayarlama - takibi ve basina igerik uretilmesi

Ozel Giin Kutlama / Sosyal Medya ve Saha

Web site / Igerik tiretimi - yayini ve rapor takip

Video igerik Uretimi - yayini ve raporlanmasi konusunun anlatiimasi

Reklam ve igeriklerin Arsivienmesi

SMS ve EBULTEN ile duyurularin yapilmasi - takibi ve raporlanmasi konusununun anlatiimasi

BILGI SISTEMLERI-OTOMASYON

Hastane Yo6netim Sistemi Otomasyonu Kullanimi

Depodan malzeme/ilag istemi

inoizin ve izin kullanma zamanlari

intranet / Livekidoks Kalite Programlarinin Kullanimi

EKIPMAN KULLANIMI

Telefon yonlendirme-cekme

Fotokopi, printer, fax, barkod yazici kullanimi

Birimde kullanilan cihazlarin genel tanitimi

ENFEKSIYON ONLENMESI

El yikama / Eldiven kullanimi
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A G U
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ACIL DURUM KODLARI
Beyaz Kod
Mavi Kod
Pembe Kod
Kirmizi Kod

HASTA GUVENLIGI

Hasta mahremiyeti, hasta bilgilerinin gizliligi

Hasta haklari

DEGERLENDIRME:

1.Yonetici Adi/Soyadi/imza:

O Calismaya devam edilecek

O Calismaya devam edilmeyecek, deneme siiresi olumsuz

NOT:

2.Yénetici (Onay) Adi/Soyadi/imza:

Tarih:

Tarih:

Agiklama: ise yeni baslayan giivenlik gérevlisi igin 1.yneticisi tarafindan uygulanir. 2 aylik deneme siiresi sonucunda yiiz yiize yapti§i degerlendirme sonucu karar

verir. Son onay igin 2.yonetici onayi alinir.

*3'lin altinda puan alan kisi ile galigmaya devam edilmez.




