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Deneme Siiresi Bitig Tarihi:

HASTANE VE GOREV TANITIMI

A G
Anlatildi Gosterildi

U
Uygulatildi

Kurum misyon-vizyon degerleri

Kurum organizasyon semasi

Gorev yetki ve sorumluluklar, is tanimi

Fiziki mekan tanitimi

Calisma prensiplerinin ve kurallarinin anlatiimasi

Kurum imajina uygun gériniim ve olumlu davranis kurallari

Boélim calisanlari/ ilgili hekimler ile tanisma

Diger departman temsilcileri ile tanisma

Hastalara gller yuzli,sabirli ve saygili davranmak,

Memnuniyet anketlerinin doldurulmasi ve ilgili bélime iletiimesini saglamak

Bolime iligskin dokiimanlarin gézden gegirilmesi

Hasta kimlik dogrulama surecinin uygulanmasi

Hasta haklari ve sorumluluklarindaki rolu (Hasta ile ilgili bilgileri saklamak, kimseye
sdylememek, hasta mahremiyetine gereken 6nemi vermek)

Boélimde kullanilan form ve kirtasiye malzemelerinin temini siireci

Calisma saatleri ve nobetlere uymak

is saatinde gérev yerinde olmak

Fizik tedavi seansi alan hastalarin imza sureglerinin eksiksiz ve zamaninda yapilmasinin sal

Fizik tedavi boéliminde Ucretlendirme arastirmalarini yaparak fiyat belirlenmesine katki
saglamak

Epikrizlerin zamaninda ve dogru doldurulmasina katki saglamak ve donem sonunda
eksiksiz yetismesini saglamak,

Verimliligi artirmak amaci ile ziyaret planlarinin yapilmasi ve eslik edilmesi

Hastalarin muayene surecinin takip edilmesi

Kullanilan malzemelerin stok takibinin yapilmasi

Hasta dosyalarinin, epikrizlerinin takip edilip eksiksiz teslim edilmesi

Bu bélim ilk bir hafta igcinde 6gretilir.

EKIPMAN KULLANIMI

Telefon yénlendirme-gcekme

Fotokopi, printer, fax, barkod yazici kullanimi

Birimde kullanilan cihazlarin genel tanitimi

Bu bolim ilk iki hafta iginde 6gretilir.

BILGI SISTEMLERI-OTOMASYON

Randevu ekranini géruntileme,randevu alinmasini saglamak

Hizmet girisi yapilmasina yardimci olma

HBYS lzerinden kayitlarin yapildigini takip etmek

Hastane Yénetim Sistemi Otomasyonu kullanimi ve inoizin

Hekime yardimci olmak icin gerektiginde epikriz kartini agcabilmek
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A G U

Anlatildi Gosterildi  Uygulatildi

E-regete ve E-Rapor (isgérememezlik) islemlerinde hastalari bilgilendirmek ve dogru
sekilde yonlendirmek

izinlerini izine gikmadan énce inoizinden yazarak amir onayindan sonra inan Kaynaklari
Departmanina teslim etmek

Bu bolim ilk bir ay iginde 6gretilir.
HASTA TABURCU/TRASFER SURECI

Hasta ve hasta yakinlari ile doktor arasinda iletisimi saglamak,

Bu bolim ilk bir hafta iginde 6gretilir.
SGK MEVZUAT VE MEDULA UYGULAMA BASLIKLARI

Hasta kontrol sureleri ve Ucretlendirme

Hasta sikayetlerinin bildirimi icin hasta/hasta yakinlarini ilgili boliime yénlendirebilme

Bu bolim ilk bir hafta iginde 6gretilir.
ENFEKSIYON KONTROLU

El hijyenine 6nem vererek ellerini yilkamak ve gerektiginde el antiseptigi kullanmak

Calistig1 bélimde atiklari uygun bigimde ayristiriimasini saglar ve atiklari uygun kutulara
atllmasini saglamak

Poliklinikte bulunan pomad,krem ,g6z damlasi vb..malzemelerin kullanim sireleri ve
etiketlendirilmesi

Enfeksiyon Kontrolii izolasyon Uygulamalari

Bu bolim ilk bir hafta iginde 6gretilir.
ACIL DURUM KODLARI

Beyaz Kod
Mavi Kod
Pembe Kod

Kirmizi Kod

Bu boélim ilk dért hafta icinde &gretilir.
HASTA GUVENLIGI

Hasta mahremiyeti, hasta bilgilerinin gizliligi

Hasta haklari

Bu bélim ilk dort hafta iginde ogretilir.

DEGERLENDIRME:

1.Yonetici Adi/Soyadi/imza: Tarih:

O Calismaya devam edilecek
[] calismaya devam edilmeyecek, deneme siiresi olumsuz

2.Yénetici (Onay) Adi/Soyadi/imza: Tarih:

Aciklama: ise yeni baglayan calisan igin 1.yéneticisi tarafindan uygulanir. 2 aylik deneme siiresi sonucunda yiiz yiize yaptig!
degerlendirme sonucu karar verir. Son onay igin 2.yénetici onayi alinir.




