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KURUMSAL RENK KARTELAMIZ
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DOĞRU Kullanımlar:

Sağlığınız Güvende

LOGO KULLANIMI
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LOGO KULLANIMI

Ekim Ayı Meme Kanseri Farkındalık Ayı 
olması sebebiyle meme kanserine dikkat 

çekmek ve konuyla ilgili farkındalık yaratmak 
amacıyla her yıl Ekim ayında logo pembe 

olarak kullanılır.
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LOGO KULLANIMI

Yılbaşı kutlamaları nedeniyle her yıl 
Aralık ayında logo görseldeki gibi 

kullanılır.
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LOGO KULLANIMI

10 Kasım Atatürk'ü Anma Günü 
sosyal medya profil resimlerimiz

1 gün siyah olarak kullanılır.
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LOGO KULLANIMI
• Logo TEK koyu bir renk üzerinde BEYAZ ve METAL olarak kullanılabilir. 

• Örneğin SİYAH zemin üzerinde TURUNCU – LACİVERT kullanımı uygun 
DEĞİLDİR.
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• Vefat – Kınama vs gibi paylaşımlarda LOGO SİYAH olarak 

kullanılır. RENKLİ KULLANILMAZ. 

LOGO KULLANIMI
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LOGO KULLANIMI - YANLIŞ

OPTİMED logosu 
YUKARIDAN – AŞAĞIYA 
HARFLER dizilecek 
şekilde KULLANILMAZ.

Harfler aşağıdan yukarı 
kullanılabilir.
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LOGO KULLANIMI-Minimum Boyut
• OPTİMED logosu tüm çalışmalarda öne çıkan öge olmalıdır. 

• Basılı çalışmalarda logo asla yatayda 2cm’den daha küçük kullanılmaz. 

• Web ya da mobil uygulamalarda ise yatayda 200 pixel ölçünün altına 
inilmez.

BASKILI DİJİTAL

2 cm 200 pixel
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LOGO KULLANIMI-Güvenli Boşluk

OPTİMED logosu tüm şartlar altında takip edilmesi gereken 

basit kurallar içerir.

Logonun diğer tasarım ögeleriyle karışıp görüntü yitirmemesi 

adına, etrafında bırakılması gereken bir minimum boşluk 

alanı vardır.
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KURUMSAL YAZI 

KURALLARIMIZ
Tüm yazışmalarda, basılı ya da online alanlarda HELVETİCA fontunu kullanmamız, 

LACİVERT ve TURUNCU rengimiz başlıklarımız için olması gereken kullanım 

şeklidir. 

• Mailler (Kurum içi – Kurum dışı)

• Sunumlar (Kurum içi – Kurum dışı)

• Çıktılar (Matbu evraklar – bilgilendirici evraklar, reklam çalışmaları)

• Afişler (Kurum içi ve dışı tüm tanıtım ve duyuru)

• Saha Reklamlarında (Megalight – Billboard – Raket vs)

• Gazete ve Dergi / Basılı Mecra Reklamları

Sadece OPTİMEDYA dergisinde (dergi için kullanılan font 

helvetica DEĞİLDİR! MYRİAD fontu kullanılmaktadır.  
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MATBU EVRAKLAR OLUŞTURMA

ARŞİV ve TAKİP SİSTEMİ
Tüm matbu evraklarımız üzerinde ilk 

oluşturulduğunda verilen bir FORM KOD 

numarası ve tarih mevcuttur, oluşturulan 

tüm matbu evraklar, doküman 

sistemimize dosya olarak yüklenmektedir.

Dokümanlar sürekli baskı yapılabilmekte, 

ancak İÇERİK REVİZE EDİLMESİ halinde 

KALİTE YÖNETİM tarafından REVİZE 

FORM KOD numarası ve güncel tarih 

verilmekte. (talep etmelisiniz, son güncel 

hali kalite ile dosya olarak 

paylaşmalısınız)

Böylece sahadaki bir evrak ile sistemde 

yer alan evrakın aynı ve son güncellikte 

kalmasını, kullanılmasını sağlamış oluruz. 

(FORM KOD)
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MATBU EVRAKLAR OLUŞTURMA

ARŞİV ve TAKİP SİSTEMİ
Kurum içinde kullanılan ve hastalara verilmeyen dokümanlarda tek renk

(lacivert) kullanılır. Kurum dışında kullanılan ve hastalara verilen

dokümanlarda kurum renkleri olan turuncu ve lacivert renk kullanılmaktadır.

Kurum Dışında Kullanılan Ve Hastalar Verilen 
Dokümanlar

Kurum İçinde Kullanılan Ve Hastalara 
Verilmeyen Dokümanlar
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OPTİMEDYA DERGİ KAPAK- ÖRNEK
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KLASÖR - SIRTLIK

• Optimed Hastanesinde 

bulunan tüm klasörler 

SIRTLIK ile kullanılır. 

Sırtlıklar dosya içeriğini 

ifade eden BAŞLIKLAR ile 

yazılır ve mutlaka güncel 

tarih (YIL – AY) olarak yer 

alır.

• Klasörler ELLE yazılmış 

sırtlıklar ve tarihsiz sırtlıklar 

ile KULLANILMAZ.
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POWER POİNT SUNUM 

KULLANIM FORMATIMIZ

Sunum KURUMSAL zemin kullanılarak oluşturulur. 

Yazı fontu HELVETİCA’dır.

Başlıklarda TURUNCU ve LACİVERT renklerimiz kullanılmaktadır.

Slayt numaraları yer almalıdır.

Kapakta Mutlaka TARİH olmalıdır.

Dosya Adı: Ocak 2020 Aksiyon Rapor-01.01.2020_NB şeklinde 
kayıt edilmelidir. (dosya adı içeriği özetlemeli, güncellenen tarih yer 
almalı, güncelleyen kişinin ad soyad baş harfleri olmalı)
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POVER POİNT – SUNUM KULLANIMI

BAŞLIK

SUNUM KAPAK METİN

Hazırlayan: xxxxxxx

BÖLÜM ADI…./…./…….

Tarih/
Güncellenen

……../…….../…………..
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DOSYALIK: KURUM DIŞI EVRAK 

TAŞIMA TORBA ZARF
Kurum evraklarının; kurum dışına çıkarılırken bu torba zarflarda ve kapalı olarak 

ulaştırılması gerekmektedir.
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DOSYALIK: HASTA SONUÇ-TETKİK 

vs BELGE TAŞIMA DOSYASI
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DOSYALIK: KURUM İÇİ EVRAK 

PAYLAŞIMI
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CD – CD Kabı – ÖRNEK 
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PERSONEL KİMLİK KARTI
Kurumda sadık hastalar ve indirimli hastalar için kullanılan özellikli kart çalışması.

Personel Kimlik Kartı

Doktor Kimlik Kartı
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ÜSTÜN CESARET BELGESİ
Kurumda sünnet olan çocuklar için kullanılan cesaret sertifikası
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DOĞUM BELGESİ
Kurumda doğum yapan anneler için kullanılan doğum belgesi
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DOĞUM OKULU KATILIM SERTİFİKASI
Kurumda doğum okuluna katılan anneler için kullanılan katılım sertifikası
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CESARET ROZETİ
Kurumda tedavisi tamamlanan çocuklar için kullanılan cesaret rozeti
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Hasta Dosyası - ÖRNEK

Nasıl olmalı, kullanım alanları?

Yatan hastalar için, katlarda 

hemşireler ve hekimler tarafından 

doldurulması gereken bilgilerin 

online alanda doldurulmasının 

dışında, bu dosyalarda elle 

doldurulup arşivlenmesi, hastanın 

dosya üzerinden takip edilmesi 

sağlanmaktadır. 
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SOSYAL MEDYA PAYLAŞIMLARI
• OPTİMED logosu, paylaşıma ya da içeriğe göre çalışmanın her bir 

köşesinde yatay şekilde kullanılabilir. 

• Slogan logo altında kullanılabilir.

• Slogan logo altının dışında uygun bir yerde de kullanılabilir.

• Web adresi LOGO altında kullanılabilir.

• Web adresi bağımsız bir alanda da kullanılabilir. 

• Tüm iletişim bilgileri, paylaşımın tasarım ve içeriği dikkate alınmak 

koşulu ile çeşitli yerlerde kullanılır. 

• Vefat – Kınama vs gibi paylaşımlarda LOGO SİYAH olarak kullanılır. 

RENKLİ KULLANILMAZ. 

• Logo TEK koyu bir renk üzerinde BEYAZ olarak kullanılabilir. 

• Logo beyaz ve lacivert renk dışında, başka TEK BİR renk üzerinde 

orijinal hali ile KULLANILAMAZ. Örneğin SİYAH zemin üzerinde 

TURUNCU – LACİVERT kullanımı uygun DEĞİLDİR.
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SOSYAL MEDYA PAYLAŞIM – ÖRNEK 01

ÖZEL GÜN ya da SAĞLIK 

MAKALE bilgilendirme 

paylaşımlarında aşağıdaki şekilde 

görsel kullanımı yapılmaktadır.

Doktor TANITIMI, Radyo – TV 

Duyurularında sadece DOKTOR İSMİ, 

FOTOĞRAFI ve KURUMSAL RENKLER 

kullanılmaktadır.
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BİLGİLENDİRME BROŞÜRÜ & AFİŞİ

Nasıl olmalı? 

Broşürlerin KAPAK görseli ve TAM İSMİ yazılı olmalı, ayrıca tasarım 

olarak KURUMSAL (logo – iletişim bilgisi) bilgiler yer almalı. Ayrıca tüm 

bilgilendirme broşür ve afişlerinde FORM KOD numarası olmalı.

İletişim: 

Telefon numarası – web adresi – sosyal medya ikonları – e-randevu –

slogan )/ Afişler ve broşürlerde hepsi aynı anda olmadan kullanılabilir, 

tasarıma ya da duruma göre bir tanesi, birkaçı ya da hepsi kullanılabilir.

Hangi durumlarda kullanılmalı?

Hastane içi bilgilendirme alanlarında, broşürlüklerde, hastane içi ve dışı 

bilgilendirme toplantılarında, fuar, festival gibi etkinliklerde, hekim 

muayenelerinde hastalara verilerek. 
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BİLGİLENDİRME BROŞÜRÜ - ÖRNEK
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AFİŞ - ÖRNEK
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AFİŞ - ÖRNEK
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Hizmet verilmek üzere anlaşma yapılan 

kurum çalışanlarını bilgilendirmek üzere 

indirim afişi kullanılır.
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