Dokiman No:EY-FR-103

KALITE YONETIM DOKUMANLARI Yayin Tarihi :18.11.2024

: - — Revizyon No :00
OPTIMEDI MEDIKAL MUHASEBE VE ANLASMALI KURUMLAR BOLUM UYUM Revizyon Tar.:

PLANI SayfaNo  :1/2
Adi Soyadu:
ise Baslama Tarihi:
Deneme Siiresi Bitis Tarihi:
AO GO ud

Anlatildi = Gosterildi | Uygulatildi

HASTANE TANITIMI

Kurum misyon-vizyon degerleri

Kurum organizasyon semasi

Gorev yetki ve sorumluluklar, is tanimi

Fiziki mekan tanitimi

Calisma prensiplerinin ve kurallarinin anlatiimasi

Kurum imajina uygun goérinim ve olumlu davranis kurallari

Bolum galisanlari/ilgili hekimler ile tanisma

Diger departman temsilcileri ile tanisma

iletisim

Bu bolim ilk bir hafta iginde dgretilir.

BiRIM ISLEYIi$S VE SISTEMI

Boélimlere iliskin dokiimanlarin gézden gegiriimesi-Medikal
muhasebe,Yatan hasta danismani

Anlasmali kurumlar gérev tanimlarinin incelenmesi-Medikal
muhasebe,Yatan hasta danigsmani

Anlagsmali kurumlar isleyis prosedurlerinin incelenmesi-Medikal
muhasebe,Yatan hasta danigsmani

Ozel hastaneler ydnetmeligi

Saglik uygulama tebligi

ATT yonetmeligi

Faturalandirma usulleri-Faturalandirma sireci kontrol ve takip

Ozel saglik hizmet sunumu sézlesmesi

B6lum nobet listesinin kontrolini saglamak

Bolum aksiyon plani hazirlamak

Bolum isleyis ve duzenini saglamak

B6lim hizmet igi egitim planini yapmak/yaptirmak

Bu bolum ilk iki hafta iginde dgretilir.

BiLGi SISTEMLERI-OTOMASYON

Depodan malzeme/ilag istemi

Hastane Yonetim Sistemi Otomasyonu kullanimi

inoportal ve izin kullanma zamanlari

Kargo gonderimi ve takibi

Bu boliim ilk dort hafta iginde 6gretilir.
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Al GO ud
Anlatildi  Gésterildi  Uygulatildi

EKIPMAN KULLANIMI

Telefon ydnlendirme-gekme

Fotokopi, printer, fax, barkod yazici kullanimi

Birimde kullanilan cihazlarin genel tanitimi

Bu bolim ilk dort hafta iginde 6gretilir.




ENFEKSIYON ONLENMESI

El Yikama/Eldiven kullanimi

Bu boélum ilk dort hafta iginde 6gretilir.

HASTA GUVENLIGI

Hasta mahremiyeti, hasta bilgilerinin gizliligi

Hasta haklari

Bu boélim ilk iki hafta icinde o6gretilir.

ACiL DURUM YONETIMi

MAVI KOD SURECI

PEMBE KOD SURECI

BEYAZ KOD SURECI

KIRMIZI KOD SURECI

Bu boélum ilk dort hafta iginde 6gretilir.

Egitim Veren Egitim Alan
Adi Soyadi/imza Adi Soyadi/imza

DEGERLENDIRME:
insan Kaynaklari Yoneticisi adi/soyadi/imza: Tarih:

[] Calismaya devam edilecek
[] Calismaya devam edilmeyecek, deneme siiresi olumsuz

Not:
1.YOnetici (Onay) adi/soyadi/imza: Tarih:

Aciklama: ise yeni baslayan galisan igin 1. yéneticisi tarafindan uygulanir. 2 aylik deneme siiresi
sonucunda yiiz yiize yaptigi degerlendirme sonucu karar verilir. Son onay igin 2. yénetici onayi alinir.




