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1. AMAC VE KAPSAM

Bu talimatin amaci; Optimed Saglik Grubu’na bagli tim ilac, tibbi malzeme ve demirbaslarin diizenli, dogru
ve guvenilir bir sekilde sayiminin yapilmasini sadlamak, kayitlarla fiili durum arasindaki uyumu kontrol
etmek ve stok yonetiminde standardizasyon olusturmaktir. Stok kontrolini sadlamak, kayip ve eksikleri

dnlemek, maliyet takibini yapmak. ilag, sarf malzeme ve tibbi cihazlarin bulundugu tiim bélimler.

2. TANIMLAR VE KISALTMALAR

HBYS: Hastane Bilgi Yonetim Sistemi

3. REFERANS DOKUMANLAR:

4. UYGULAMA:

4.1 ilag ve Sarf Malzeme Sayimi

3 ayda bir olacak sekilde ilac ve malzeme depolari ile cep depolarinda bulunan ila¢ ve sarf malzemelerin
sayimi vapilacaktir. Sayim 6ncesi depo sorumlusu ve eczaci tarafindan sayim plani olusturularak sayim
yapilacak bolimlere mail ile duyurulur.

Bolumlerin depo sayimi mali isler direktort koordinasyonunda;

> lgili blimiin sorumlusu

» Eczaci

» Depo sorumlusu

> BOlUm sorumlusunun belirleyecedi bir calisandan olusan ekip tarafindan yapilmaktadir.

Sayilacak ilac ve sarf malzemeler bolim sorumlusu tarafindan sayima uygun hale getirilir. Eczaci ve depo
sorumlusu tarafindan sayim esnasinda giris-cikis hareketleri acil durumlar disinda durdurularak HBYS
Uzerindeki sayim fisi ekranindan olusturularak cikti alinir. Mevcut stok sayimi yapilarak HBYS Uzerinden
alinan ciktiya kaydedilir. Sayim sirasinda son kullanma tarihleri dikkate alinir. Sayim ekibine katilanlar
tarafindan liste imzalanir. Eczaci ve depo sorumlusu tarafindan sayim sonucu olusan liste HBYS Uzerindeki
sayim fisi ekranina girilir. HBYS’ye girilen veriler sonucunda sayim cikis fisi ve sayim giris fisi olusturularak
sayim sonlandirilir. Sayim sonrasi cikan farklar raporlanarak Mali isler ve Finans Direktoriine, ilgili bdlim
sorumlularina ve yoneticilere mail ile paylasilir. ilgili bdliim sorumlulari, ydneticisi, depo sorumlusu, eczaci
ve Mali isler ve Finans Direktori'niin katilimi ile birlikte sayim farklari bélim toplantilarinda giindem
yapilarak nedenleri arastirilir ve tespit edilen uygunsuzluklar ile ilgili aksiyonlar alinir.

4.2 Tibbi Cihaz Sayimi

6 ayda bir olacak sekilde tibbi cihaz bulunan tiim bolimlerde sayim yapilacaktir. Sayim 6ncesi biyomedikal
tarafindan bolimlerin HBYS Uzerindeki demirbas sorgulama ekranindan ilgili boltimlerin zimmet listeleri cikti
alinarak bolim sorumlusu ile birlikte mevcuttaki cihazlar ile cikti alinan liste Uzerinden sayim gerceklestirilir.
Yapilan sayim liste ile kayit altina alinarak imzalanir. Sayim sonucu kayip, eksik tibbi cihazlar ile ilgili
yoneticiler mail ile bilgilendirilir ve eksik, kayip cihazin nedenleri arastirilir ve tespit edilen uygunsuzluklar ile

ilgili aksiyonlar alinir.
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5.SORUMLULAR
Mali isler ve Finans Direktor(i, Eczaci, Depo Sorumlusu, Biyomedikal ve ilgili bolimlerin sorumlulari

sorumludur.



